Kierownik  Osrodka Pomocy Spolecznej

w Glogowie oglasza nowy nabor na stanowisko

1. Nazwa i adres jednostki
Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Glogowie, ul. Piaskowa 1, 67-200 Glogow.
2. Stanowisko:
Glowny ksiegowy
3. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:
Wymagania niezbe¢dne:

e ma obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba
ze odrgbne ustawy uzalezniajg zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych
od posiadania obywatelstwa polskiego;

e ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

e nie byl prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;

e posiada znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie 1 piSmie w zakresie koniecznym
do wykonywania obowigzkow gtownego ksiggowego;

e spetnia jeden z ponizszych warunkow:

o ukonczyl ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupelniajagce ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke
w ksiggowosci,

o ukonczyl $rednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i1 posiada
CO najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci,

o jest wpisany do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych
przepisow,

o posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustlugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo §wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do uslugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow

e posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku glownego
ksiggowego;

e cieszy si¢ nieposzlakowang opinia.

Wymagania dodatkowe:

e Znajomo$¢ przepisOw prawa w zakresie: zasad rachunkowos$ci 1 sprawozdawczos$ci
budzetowej, ksiegowosci budzetowej, finanséw publicznych;



Znajomo$¢ obshugi komputera tj. pakietow biurowych MS Office (Word, Excel), Open
Office, poczty elektronicznej i Internetu, programu ksiggowego SIGID, Ptatnik;
Umiejetnos$ci praktyczne z zakresu kontroli finansowo-ksiegowe;;

Mile widziane do$wiadczenie w pracy w Osrodku Pomocy Spoteczne;j;
Komunikatywno$¢, wysoka kultura osobista, obowigzkowo$¢, odpowiedzialno$¢
za wykonywana prace, rzetelno$¢, staranno$¢ oraz umiejetno$¢ dobrej organizacji

pracy.

4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujagcymi przepisami
I zasadami;

Opracowanie budzetu i dokumentéw dotyczacych wykonania budzetu oraz jego
zZmian;

Prowadzenie gospodarki finansowej jednostki zgodnie z obowigzujacymi zasadami.
Analiza wykorzystania srodkéw przydzielonych z budzetu lub srodkow budzetowych
i innych bedacych w dyspozycji jednostki;
Nadzoér nad realizacja budzetu;

Przestrzeganie dyscypliny budzetowej;

Prowadzenie ksiggowosci budzetowej oraz wszelkich urzadzen ksiegowych z tym
Zwigzanych;

Sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych (sprawozdania roczne,
kwartalne, miesigczne), sprawozdan dla GUS.

Sporzadzanie rozliczen dotacji na zadania zlecone oraz wiasne otrzymanych przez
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej;

Dokonywanie rozliczen z ZUS;

Nadzér nad celowoscig 1 prawidtowoscig Srodkéw finansowych w ramach zadan
wtlasnych i zleconych;

Wykonywanie dyspozycji srodkami finansowymi;

Dokonywanie rozrachunkow z tytulu wynagrodzen: sporzadzanie list ptac, rozliczenia
z Urzedem Skarbowym.

5. Wymiar etatu - pelen etat — 40 godz. Tygodniowo.

6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

budynek pigtrowy, stanowisko pracy na drugim pigtrze — w budynku jest winda;
praca na komputerze powyzej 4 godzin dziennie.

7. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelmosprawnych w Gminny Os$rodku Pomocy
Spoteczne w Glogowie w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia,
w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnienia osob
niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

8. Wymagane dokumenty:



e wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

e kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie i posiadane kwalifikacje,

e kserokopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy,

e wlasnorecznie podpisane oswiadczenie zatgczone do dokumentacji z naboru

e kopia dokumentu potwierdzajagcego niepelnosprawno$¢ — w przypadku osoby
niepetnosprawne;.

Ztozone dokumenty winny by¢ opatrzone klauzulg zezwalajagca na przetwarzanie danych

osobowych.
9. Miejsce i termin skladania dokumentow:

Dokumenty nalezy sktada¢ do dnia 27 grudnia 2018 r. do godz. 15.00 w Gminny Os$rodku
Pomocy Spotecznej w Glogowie pokoj nr. 211 ul. Piaskowa 1, 67-200 Glogéw (II pigtro,
pokoj

nr 211). Dokumenty nalezy sktada¢ w kopercie opisanej nastepujaco: ,,Oferta na stanowisko
Glowny ksiegowy w Gminny OSrodku Pomocy Spolecznej w Glogowie”.

W przypadku przestania oferty poczta decyduje data wptywu.

Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Gltogowie

Danuta Sadowska



